69370 Saint Didier Au Mont D'or
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503212021

Assistante de direction btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac a VAE - ST RAPHAEL
Baccalauréat professionnel : Economiste de construction

06/1997 : Bac +5 a UMCS
Master 2 : Littérature francaise de Moyen Age

Expériences professionnelles

06/2017 - 08/2024 :

Assistante de direction chez Eurl Bargoin Laurent sur Grasse

Gestion administrative de tout type de dossiers, préparation des contrats, suivi de la facturation, gestion des
assurances et sinistres, suivi des AO publics, contrdle de I'avancement des travaux, gestion de
I'approvisionnement du matériel.

02/2012 - 10/2015 :

Responsable administrative chez Lanka sur Cannes

Suivi de la trésorerie, gestion des relations clients et fournisseurs, gestion des dossiers administratifs, gestion
des commandes auprés des fournisseurs.

09/2010 - 11/2011 :
Responsable des sous-traitants chez Ats sur Cannes
Gestion des dossiers des sous-traitants, suivi de leurs facturations.

01/2005 - 07/2010 :

Directrice opérationnelle chez Intemporis sur Lublin

Définition et mise en oeuvre de stratégies opérationnelles, mise en place de la structure de I'entreprise, gestion
du personnel, relations avec des clients étrangers.

Permis

Permis B
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