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Responsable administrative polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : 
Certification niveau 3 Excel niveau intermédiaire 

06/2012 : Bac +2 à Lycée les Tourelles
BTS Management des Unités Commerciales 

06/2010 : à Lycée Gustave Flaubert
Baccalauréat STG (Sciences et Technologies de la Gestion) 

Expériences professionnelles

09/2016 à ce jour :
Responsable administrative polyvalente chez Premium Cars 76 sur Cléon
Suivi de la trésorerie, gestion des facturations, accueil des clients, gestion des ressources humaines, mise en
place de procédures internes, négociation avec les fournisseurs, organisation d'événements, recrutement.

06/2015 - 06/2016 :
Assistante administrative chez American Car Wash sur Tourville-la-rivière
Accueil des visiteurs, optimisation de la gestion des stocks, gestion du courrier.

Permis

Permis B
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