93600 Aulnay-sous-bois
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324084750

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +2 a Lycée Chevalier de Saint Georges
BTS Systeme Numérique Informatique et Réseaux

12/2019 : Bac a Lycée Chevalier de Saint Georges
Bac sciences et technologies de l'industrie et du développement durable

Expériences professionnelles

09/2022 - 07/2024 :

Assistant Administratif chez Lycée Agricole Alexandre Buffon sur Baie-mahault

Accueil téléphonique, gestion de dossier, planification des événements, archivage, création de documents
officiels (examen baccalauréat).

07/2021 - 08/2021 :
Comptabilité chez Cabinet Vs Conseil sur Baie-mahault
Saisie de documents.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Passionné par les jeux vidéo en ligne, ce qui m’a permis de développer des compétences en stratégie, en travail
d’équipe et en gestion du temps., Curiosité pour les nouvelles technologies et esprit d’analyse critique.
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