93390 Clichy-sous-bois
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324084827

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac +2 a Simplon co
Obtention titre professionnel Développeur Logiciel Réalisation d'une application web / Rédaction cahier des
charges.

Bac +2 a Université Paris Xl
Niveau DUT Informatique Développement web / Gestion de projet.

Bac a Lycée Alfred Nobel
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

06/2023 - a ce jour :

Assistante administrative polyvalente QHSE chez Grand Paris Express Ligne 16 - Nge/webuild sur Villepinte
Gestion, distribution et suivi des EPI + inventaire, gestion et archivage des documents du service QHSE, tenir a
jour le tableau des RJ - Suivi des FDV + envoi MOE.

08/2021 - 06/2023 :

Logisticienne matériel/assistante polyvalente/chargée de location matériel externe chez Grand Paris Express
Ligne 16 - Lot 2 - Webuild/nge sur Villepinte

Gestion de I'ensemble des locations matériels externes de 16 ouvrages, gestion des factures en litiges avec les
contréleurs de gestion, gestion des contrats fournisseurs + bon de commande.

06/2021 - 07/2021 :
Stagiaire développement web chez Epate Station F sur Paris
Création d'un site vitrine / conception page contact.

09/2017 - 09/2017 :
Stagiaire d'observation chez Oxybul sur Paris
Stage d'observation des différents métiers du numérique.

12/2016 - 04/2017 :
Opératrice de presse chez Stp sur Chelles
Injection des colis / vidéocodage / tri des courriers - colis.

07/2015 - 09/2015 :
Stagiaire développement informatique chez Edf Cit sur La Défense



Continuité d'un projet avec I'outil EXCEL.

Permis

Permis B
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