95490 Vauréal
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324085151

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac a Lycée Jacques Prevert
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles

04/2025 a ce jour :

Vendeuse en magasin chez Petit Bateau sur Paris (75)

Accueil et accompagnement personnalisé des clients, étiquetage des articles en promotion, réaménagement
des rayons, mise en place des opérations commerciales, rédaction et mise en forme de documents sur Word,
création de factures et de contrats de location, facturation des clients, saisie comptable et rapprochement
bancaire.

12/2024 - 04/2025 :
Secrétaire administrative comptable chez Cabs Aménagement sur St-ouen L'auméne

09/2023 - 03/2024 :

Assistante comptable chez Garage Top Auto sur Dugny (93)

Saisie comptable, rapprochement bancaire et lettrage, recherche de mouvement comptable, saisie de facture
d'achat et vente (Cegid), émission de facture, rapprochement des quantités sur les factures, supervision des
transactions effectuées avec les fournisseurs, établissement des litiges envers les fournisseurs, vérification des
documents comptables.

05/2021 - 08/2021 :

Assistante administrative et financiére chez Ramsay Santé sur Cergy

Suivi de la comptabilité (Cegid / Graneet), traitement des factures, création de formations et application de celles-
ci, constitution du dossier RSE (Evocadis), rédaction d'appel d'offre.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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