94430 Chenneviéres-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324085259

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2003 : a Chambre des Métiers
Brevet de maitrise L'entreprise artisanale dans son environnement

06/1997 : Bac a Chambre des Métiers
Baccalauréat professionnel Coiffure

06/1996 : CAP a Chambre des Métiers
CAP Coiffure mixte

Expériences professionnelles

09/2015 - 12/2022 :

Chargée de projet chez Eos Décontamination sur Noiseau (94)

Planification et coordination de projets, gestion des plannings d'activité, suivi de projets avec les parties
prenantes internes et externes, élaboration et suivi du budget prévisionnel, définition des objectifs et délais de
réalisation avec les équipes, facturation.

09/1996 - 09/2012 :

Gérante salon de coiffure chez Céline Coiffure sur Ormesson-sur-marne (94)

Planification, accueil physique et téléphonique de la clientéle, gestion de la relation client, gestion des RDV
clients avec optimisation du calendrier, gestion de la facturation, gestion des stocks de produits capillaires,
commandes fournisseurs, tenue de caisse, réception des paiements, suivi du chiffre d'affaires, réalisation des
différentes prestations et soins esthétiques, encadrement d'apprentis.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Dynamisme, Esprit d'équipe
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