
77140 Nemours
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250324085530

Assistante ou gestionnaire locative ou copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Skill and You
BTS Profession immobilières 

12/2015 : Bac à Université Paris 10
L1 - Economie-Gestion 

12/2010 : Bac à Lycée Voltaire
Baccalauréat Général - ES 

Expériences professionnelles

09/2024 - 03/2025 :
Assistante de gestionnaire copropriété chez Foncia sur Marne-la-vallée
Gestion des ordres de services, réception des appels, traitement des mails, sms PUSH, envoi de courrier + AR,
déclarations dommages ouvrage, suivi des devis et travaux.

09/2022 - 12/2023 :
Assistante de gestionnaire copropriété chez Guy Hoquet sur Nemours
Gestion des ordres de services, des mails, réception des appels, sms PUSH, envoi de courrier, déclaration
dommage ouvrage, suivi des devis et travaux.

01/2020 - 12/2025 :
Secrétaire générale de syndic
Immatriculation de syndic, état daté, préparation assemblée générale, tenue d'assemblée générale, DO, OS,
Devis.

01/2020 - 12/2025 :
Gestionnaire locative chez La Gestion En Ligne
Rédaction des annonces locatives, visites locataires, préparation dossier locataires, préparation et signature de
bail, état des lieux entrée/sortie.

09/2015 - 08/2021 :
Assistante de production /RH chez Wisecom
Supervision de campagne marketing direct, rapport d'activité, script, aide au recrutement, service client (back-
office/front-office).

07/2014 - 08/2015 :



Conseillère d'accueil en banque chez Lcl
Opérations bancaires compte clients BtoC.

04/2013 - 11/2013 :
Conseillère Mutualiste chez Mage
Informer, conseiller, faire un devis, suivi des dossiers.

03/2012 - 04/2013 :
Team Leader chez Ong Conseil
Street-marketing, informer, conseiller, action commerciale.

02/2011 - 12/2011 :
Commercial terrain chez Impact
Informer, conseiller, action commerciale physique, vente directe de produit NORTON en point de vente.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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