
Né le 08/03/1995
91650 Breuillet
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250324085538

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac à Lycée professionnel Louis Dardenne
BEP, BAC en Secrétariat 

Expériences professionnelles

08/2023 - à ce jour :
Assistante de Direction chez Artistore-clamart sur Clamart (92)
Gestion des plannings, création de devis et de facture, gestion des mails, gestion des appels clients et suivi
client, gestion comptabilité (relevé de banque, ordre de virement, logiciel sage)

07/2022 - 07/2023 :
Adjointe de direction chez Courtepaille sur Villabé (91)
Gestion des plannings (encadrement et employés), gestion des caisses, des remises en banque, gestion des
employés, gestion des mails, gestion des commandes et réception commande, gestion des entretiens
d'embauches, gestion administrative via XPR

01/2020 - 06/2022 :
Adjointe de direction chez Del Arte-clamart sur Clamart (92)
Gestion des plannings (encadrement et employés), gestion des caisses, des remises en banque, gestion des
employés, gestion des mails, gestion des commandes et réception commande, gestion des entretiens
d'embauches, gestion administrative via SAP / TCPOS

06/2019 - 01/2020 :
Leader de salle chez Del Arte-clamart sur Clamart (92)

07/2018 - 06/2019 :
Serveuse chez Bicycler's sur Montigny-le-bretonneux (78)

05/2017 - 07/2018 :
Leader de salle chez Del Arte-clamart sur Clamart (92)

09/2013 - 05/2017 :
Serveuse chez Del Arte-clamart sur Clamart (92)

12/2012 - 02/2013 :
Stage en secrétariat chez Hôpital Percy sur Clamart (92)

05/2012 - 06/2012 :



Stage + Un mois en tant qu'assistante chez Association 'a Votre Service' sur Meudon (92)
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