
Gestionnaire de paie
60300 Senlis  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2503240858

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2 — IUT Saint-Denis
Deuxième année DUT GEA « finance d’entreprise »
12/2018 — Bac +3 — Université Paris 13 Villetaneuse
Deuxième année Licence « Economie-Gestion »
12/2013 — Bac — Lycée Maurice Utrillo
Baccalauréat technologique « Sciences et Technologies de la Gestion »

Expériences professionnelles
09/2024 - 11/2024 — Stage chargé de recrutement / assistante d’agence
Accueil téléphonique et physique des candidats et intérimaires, saisie des heures, gestion administrative 
(DPAE, visite médicale, communication des plannings, commande des EPI), entretiens de recrutement, 
prise de commande des clients.
09/2020 - 09/2023 — Aide comptable
Saisie et contrôle des commandes clients, établissement de factures, saisie comptable (facture d’achat, note 
de frais), tenue des livres d’achat, de vente et de banque, rapprochements bancaires, relances clients, 
élaboration planning envoi des commandes aux clients, suivis des stocks, établissement et dépôt des 
remises de chèques.
01/2018 - 05/2018 — Préparatrice de commandes
Rassembler les produits commandés, veiller à la fragilité de certains produits, vérifier leur disponibilité, 
réaliser des inventaires, mémoriser l'ensemble des produits et leur emplacement, respecter les délais et les 
consignes de contrôle, utiliser des machines de manutention, appliquer les règles de sécurité, qualité, 
hygiène.
01/2016 - 12/2017 — Mission de Service Civique - Soutien scolaire
Accueillir les enfants, veiller à leur bien-être et à la sécurité, les aider à faire leurs devoirs, prévenir la famille 
ou le responsable en cas de problème.

Langues
Arabe (maternelle), Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Logiciels Word, PowerPoint et Excel, QUADRA fact et compta, Sage 100, Anael

Permis
Permis B

Loisirs
Sport (rugby, badminton), Lecture (romans, nouvelles)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


