Assistante logistique et commerciale

59268 Blécourt - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250324085915

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +2 — Aflor

Titre RNCP Assistante ressources humaines
12/2016 — Normandie

BPJEPS Equitation

12/2013 — Bac — Lycée Charlemagne
Baccalauréat Littéraire Mention Assez Bien

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2022 — Assistante Administrative (Intérim)

Accueil physique et téléphonique, gestion des besoins intérimaires, soutien RH, gestion de la boite mail,
gestion du courrier.

01/2022 - a ce jour — Assistante logistique et commerciale

Accueil physique et téléphonique, classement des bons de livraison, saisie des commandes clients, gestion
de la boite mail, gestion des lettres de voitures et documents de transport.

01/2017 - 12/2022 — Assistante d’éducation
Accueil physique et téléphonique, surveillance des éléves, gestion des absences, rédaction de courriers.

Atouts

Accueil physique et téléphonique, Gestion des commandes clients, Gestion de la boite mail, Saisie des
commandes, Classement des bons de livraison, Gestion des lettres de voitures et documents de transport,
Sens du service, Esprit d’équipe, Dynamisme, Discrétion, Polyvalence, Réactivité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



