94210 Saint Maur Des Fossés
0 a 1 an d'expérience
Réf : 250324090407

Agent d'accueil / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac a Lycée Aristide Briand
Bac STMG option Mercatique

06/2021 : Bac a Lycée Aristide Briand
Bac Pro Gestion Administration

06/2020 : a College Georges Politzer
Brevet Mention Assez Bien

Expériences professionnelles

09/2024 - 01/2025 :

Assistante administrative dans un laboratoire médical chez Laboratoire Teboul sur Sucy-en-brie

Accueil physique et gestion du standard téléphonique, enregistrer les patients et leurs analyses, gestion de la
boite mail du laboratoire, envoi de documents et compte rendus par mail et par courrier, gestion des agendas et
planning des infirmiéres.

08/2024 - 08/2024 :
Conseillére de vente chez Orchestra sur Gennevilliers
Accueil des clients, conseiller les clients, mise en rayon.

08/2023 - 08/2023 :
Agent d'accueil chez Déchéterie sur Evreux
Accueil des clients, orienter les clients.

01/2021 - 01/2021 :
Assistante ADV chez Euro Cibus Mozzalat sur Evreux
Saisir des bons de commandes et de livraisons, préparation des réunions commerciales, transmettre des

informations par téléphone, courrier ou e-mail.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Art, Lecture, Prét a porter
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