Gestionnaire SAV

41350 Saint-Gervais-la-forét - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 250324090429

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2020 — Bac +2 — GRETA Blois
Titre Pro Secrétaire Assistante

Expériences professionnelles

09/2023 - a ce jour — Gestionnaire SAV

Standard téléphonique, accueil physique, gestion du courrier, gestion compléte de la boite mail et gestion
des plannings du service, gestion des SAV, suivi des dossiers de la création a la cléture, gestion des
commandes et des réceptions.

01/2023 - 09/2023 — Assistante en Audioprothése

Accueil du public, standard, courriers, gestion des commandes et suivi des dossiers, devis, facturations,
encaissements, fond de caisse et remise en banque.

09/2021 - 01/2023 — Assistante d’Accueil

Accueil du public, standard, courrier et gestion des EPIl, commandes de matiéres premieres, réceptions des
marchandises, gestion administrative des dossiers fournisseurs.

06/2020 - 06/2021 — Assistante Commerciale et Administrative

Accueil du public, courrier et standard, gestion des RDV, des agendas, gestion des paiements des
fournisseurs, gestion des dossiers clients.

Atouts

Sens de I'organisation, Autonome, Sens de 'accueil et du relationnel, Souriante, Capacité de décisions,
Outils informatiques et logiciel

Permis
Permis B

Loisirs

Réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



