41350 Saint-gervais-la-forét
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324090429

Gestionnaire sav

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : Bac +2 a GRETA Blois
Titre Pro Secrétaire Assistante

Expériences professionnelles

09/2023 a ce jour:

Gestionnaire SAV chez Esbc

Standard téléphonique, accueil physique, gestion du courrier, gestion compléte de la boite mail et gestion des
plannings du service, gestion des SAV, suivi des dossiers de la création a la cléture, gestion des commandes et
des réceptions.

01/2023 - 09/2023 :

Assistante en Audioprothése chez Krys Audition

Accueil du public, standard, courriers, gestion des commandes et suivi des dossiers, devis, facturations,
encaissements, fond de caisse et remise en banque.

09/2021 - 01/2023 :

Assistante d'Accueil chez Ferme De La Motte (talcy) sur Talcy

Accueil du public, standard, courrier et gestion des EPIl, commandes de matiéres premiéeres, réceptions des
marchandises, gestion administrative des dossiers fournisseurs.

06/2020 - 06/2021 :

Assistante Commerciale et Administrative chez Marelo Commercialisation

Accueil du public, courrier et standard, gestion des RDV, des agendas, gestion des paiements des fournisseurs,
gestion des dossiers clients.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Réseaux sociaux
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