Né le 17/07/1992

60650 Glatigny

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250324090729

Assistante de gestion / direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +2 a Proméo formation
Brevet de Technicien Supérieur Assistante de gestion PME-PMI

12/2012 : Bac a Lycée professionnel " Les jacobins "
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

12/2010 : a Lycée professionnel " Les jacobins "
Brevet d'Etudes Professionnelles Comptabilité

Expériences professionnelles

03/2023 - 09/2023 :

Adjoint administratif principal chez Finances Publiques sur Beauvais (60)

Renseignements fiscaux aux particuliers, enregistrement des déclarations d'imposition, gestion des réclamations
et des contentieux, conseil d'expertise aux contribuables.

05/2021 - 11/2021 :

Agent immobilier indépendant chez Capifrance

Prospection, réalisation d'estimations de biens immobiliers, rédaction de mandats de vente, visite de biens
immobiliers avec d'éventuels acheteurs, coordination de la procédure de vente devant notaire.

09/2016 - 12/2016 :

Adjoint administratif faisant fonction de greffier chez Tribunal Judiciaire sur Beauvais (60)

En charge du service de la " protection des majeurs " en autonomie et en collaboration avec le Juge des tutelles.
Suivi des dossiers, gestion des plannings d'auditions, prise d'audiences, rédaction d'actes juridiques, respect
des procédures et des délais.

09/2015 - 06/2016 :
Préparatrice de commandes chez Rs Components sur Beauvais (60)
Picking / Packing.

09/2013 - 01/2016 :

Assistante d'agence et commerciale en alternance chez Sarp Nord sur Beauvais (60)

Gestion des plannings chauffeurs, mise en place du projet du nouveau logiciel interne, établissement de deuvis,
comptabilité.



09/2012 - 07/2013 :
Assistante d'agence en intérim chez Eav sur Ennery (95)
Aide a la facturation, suivi des dossiers, rapports mensuels des gros clients, accueil téléphonique.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Puzzle, Lecture, Travaux de décoration (carrelage, peinture, papier peint...), Course a pied
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