
Assistante Commerciale
Né(e) en 1976  ·  91160 Ballainvilliers  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250324090806

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
12/2018 - à ce jour — Assistante commerciale
Saisi des commandes et devis sur SAGE et SAP. Envoi des accusés de réception. Transformation des bons 
de commande en bons de livraison. Réception mail et appel téléphonique des clients. Création d'ouverture 
compte client, avoir client, suivi des litiges.
08/2016 - 09/2016 — Gestionnaire de flux
Traiter les commandes des succursales via le logiciel SAP. Traiter les litiges.
09/2009 - 08/2016 — Assistante administrative de données commerciales
Analyser et valider les éléments collectés auprès des activités commerciales, des fournisseurs ou des 
centrales régionales en garantissant le respect des procédures. Administrer les données dans le référentiel 
sur les domaines définis par le coordinateur : produits, fournisseurs, suivi des tarifs, accords, contrats topés 
signés, émission ou réception des flux vis-à-vis des centrales régionales ou points de vente.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (maternelle)

Atouts
SAP, SAGE, NAVISION, Analyse et saisie des éléments collectés, Traitement des commandes, Effectuer des 
PV réception, Réceptionner la marchandise via logiciel spécifique, Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


