
Assistant comptable
Né(e) en 1991  ·  91310 Linas  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250324090828

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2011 — Bac — Lycée Louis Dardenne
Baccalauréat professionnel – Métiers de la Comptabilité
Bac +2 — ISIFA
Brevet technicien supérieur – Comptabilité, Gestion et Organisation

Expériences professionnelles
10/2020 - 03/2023 — Livreur
Organisation du plan de tournée ; Organisation du rangement des colis dans le camion réfrigéré ; Livraison 
de courses aux domiciles de particuliers ; Aide au rangement des denrées alimentaires des clients ; 
Proposition de ventes de produits supplémentaires directement chez les particuliers ; Encaissement des 
clients ; Etablissement de la caisse en fin de tournée.
10/2012 - 03/2020 — Directeur d’établissement de restauration
Gestion commerciale et financière de l'établissement ; Modernisation, amélioration et optimisation des 
process internes ; Veille juridique, administrative et comptable en relation avec l'expert-comptable ; Gestion 
de la relation avec les prestataires ; Management des équipes (Bar, Salle, Terrasse et Cuisine) ; Gestion des 
recrutements ; Accueil physique et téléphonique de la clientèle ; Ouverture et fermeture de l'établissement.
09/2011 - 06/2013 — Assistant Administratif et Comptable
Accueil physique et téléphonique ; Administrer l'outil de dématérialisation des factures ; Contrôler et 
enregistrer les pièces comptables ; Mettre à jour la base fournisseurs dans les différents outils ; Aide à la 
saisie des notes de frais ; Participer à la clôture mensuelle ; Participer à la rédaction et au suivi des relances 
clients (recouvrement).

Atouts
SAGE, Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), Accueil physique et téléphonique, Comptabilité Fournisseur, 
Gestion et saisie des notes de frais, Comptabilité Client, Rapprochements bancaires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


