Chargé de missions RH

77550 Moissy-Cramayel - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250324090834

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +5

M2 Gestion des ressources humaines

12/2019 — Bac +3

Licence en administration économique et sociale
12/2016 — Bac

Baccalauréat STMG option RH

Expériences professionnelles

09/2020 - 09/2023 — Assistant RH

Gestion des candidatures, déclaration a I'embauche, gestion des plannings, élaboration de contrats de
travail, facturation, gestion administrative, gestion des formations internes, préparation d'audit.
09/2018 - 09/2020 — Gestionnaire Administration du personnel

Gestion administrative du personnel : élaboration des éléments contractuels, gestion des temps et de paie,
traitement des éléments fixe et variable de la paie, gestion des dossiers retraites des salariés, amélioration
des outils, accueil des nouveaux arrivants, collecte d'informations et de documents, traitement des formalités
administratives lors des sorties de personnels, création des dossiers dans le logiciel de paie, saisie logicielle
des arréts de travail, mise en place du Projet SAP, conduite du changement, animation de sessions de
formation.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Gestion administrative du personnel, Gestion des temps et de paie, Amélioration des outils, Recrutement
téléphonique, Gestion des plannings, Gestion des formations internes, Mise en place du Projet SAP,
Maitrise du logiciel SIRH Advantage, Maitrise du Pack Office, Adobe Premiére, People Soft,
HOROQUARTZ, SAP

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



