Assistante Ressources Humaines

Né(e) en 2001 - 77550 Emerainville - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 250324090856

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2023 — Bac +5 — ISCG Paris

Master Directeur-trice des Ressources Humaines

01/2021 — Bac +2 — PPA Business School

Bachelor Ressources Humaines

01/2020 — Bac +2 — IUT Sénart Fontainebleau

DUT Gestion des Entreprises et des Administrations (option RH)

Expériences professionnelles
01/2022 - 01/2023 — Apprentie Responsable RH de proximité

Chargée des campagnes de stages et d'apprentissage : recrutement, accompagnement, entretiens
d'intégration, entretiens de bilan. Recrutement : sélection des CV, contact avec les candidats, entretiens RH.
Participation aux différentes campagnes RH (Al/Promos, revues de personnel...). Projet RH d'intégration

(questionnaires de satisfaction sur l'intégration des nouveaux collaborateurs).
01/2021 - 01/2022 — Apprentie Assistante Ressources Humaines

Gestion administrative des salariés (embauches, contrats, plannings, déclarations, procédures, sorties).
Elaboration et gestion de la paie. Gestion des visites médicales. Relation avec les salariés par téléphone et

courriers.
01/2020 - 01/2021 — Apprentie Assistante Ressources Humaines

Gestion des contrats de travail (CDD, CDI, avenants). Gestion des plannings et des absences. Elaboration et

gestion de la paie. Déclarations administratives.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Pack Office, Quadratus, Selia, Sage, Ciel, Sphinx

Permis
Permis B

Loisirs

Sport : fithess, Cinéma : séries / films américains

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



