38200 Vienne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324090929

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 & CFA-CIEFA
BTS - ASSISTANT DE GESTION PME-PMI

12/2015 : Bac
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour :

Assistante d'exploitation chez Tailormade Logistics sur Saint-genis-laval (69)

Planification du planning des chauffeurs & des sous-traitants, Organisation de la marchandise, Garantir la
livraison en temps et en moyens chez les clients, Controler et valider les colts supplémentaires.

01/2019 - 12/2022 :

Employée administrative chez Tailormade Logistics sur Saint-genis-laval (69)

Saisi de bons de commande, Facturation, vente & achat, Traitement des bons de livraisons, Gestion des
palettes Europe.

01/2017 - 12/2019 :
Equipiére polyvalente chez Mcdonald's sur Carpentras (84)
Gestion des stocks, Facturation, encaissements, cléture de caisse.

01/2016 - 12/2017 :
Greffeuse chez Les Plants De Venaissin sur Pernes Les Fontaines (84)
Greffage de plants, Repiquage de plants, Manutention.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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