10400 Le Mériot
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324110750

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : a Lycée des remparts
BEP Comptabilité (non validé)

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :

Secrétaire-Hotesse d'accueil chez Cder Expertise Comptable Et Conseil sur Saint-brice (77)

Accueillir les adhérents, Gérer le standard téléphonique et transférer les appels, Saisir et mettre en forme les
courriers, Scanner et archiver les documents dans la GED, Traiter les prestations des dossiers.

01/2022 - 12/2023 :

Conseillére clientéle chez Bbgr Groupe Essilorluxottica sur Provins (77)

Gérer la relation client, Rechercher les informations nécessaires au traitement des demandes téléphoniques,
Traiter les réclamations, Saisir les commandes dans I'ERP.

01/2021 - 12/2021 :
Serveuse Bar Brasserie chez Le Triangle Vert sur Champeaux (77)
Accueillir et étre a I'écoute des demandes des clients, Servir en salle, Effectuer les encaissements.

01/2012 - 12/2020 :

Hotesse de table chez ChAteauform France sur Bombon (77)

Accueillir les clients, Mettre en place et scéne les buffets, Préparer les petits-déjeuners, Servir en salle, Gérer
les stocks et passer les commandes des boissons, Inventaire.

01/2011 - 12/2012 :

Assistante administrative et logistique chez Logidis sur Lieusaint (77)

Réaliser les bons de livraison, Traiter les bons de commande, Gérer les stocks en contrélant la rotation des
produits.

01/2009 - 12/2011 :

Hotesse de table chez ChAteauform France sur Fontenay-trésigny (77)

Accueillir les clients, Mettre en place et scéne les buffets, Préparer les petits-déjeuners, Servir en salle, Gérer
les stocks et passer les commandes des boissons, Inventaire.

01/2007 - 12/2009 :
Hotesse d'accueil chez Carrefour Market sur Guignes (77)



Accueillir les clients, Gérer le standard téléphonique, Encaisser les ventes.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Escape Games, Laser Games, Gastronomie, Défense des animaux, Voyages, Espagne, ltalie, Allemagne
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