
Née le 21/05/1988
33350 Saint Germain La Rivière
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250324110943

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

06/2009 : Bac +2 à ESPL
BTS Logistique des transports 

06/2007 : Bac
BAC PRO Transport et logistique 

06/2005 : 
BEP Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2022 - 08/2022 :
Assistante d'exploitation chez Altrad Coffrage Et Etaiement sur Bassens (33)
Remplacement du Responsable d'exploitation pendant 3 mois.

07/2021 - 09/2021 :
Chargée ADV chez Pichet Immobilier sur Pessac (33)
Remplacement.

01/2021 - 07/2021 :
Assistante commerciale chez Hontas sur Pessac (33)

03/2019 - 12/2020 :
Assistante polyvalente chez Aquitrans
Exploitante Cryogénie, gestion des sinistres, gestion des achats. Remplacement secrétariat : paie, facturation
client, social.

01/2019 - 12/2019 :
Assistante logistique e-commerce chez Dartess
Logistique et conditionnement vin et spiritueux. Gestion de plusieurs planning partagés (partie réception), suivi
de 4 clients, gestion des appels et litiges transporteurs, établissement des documents douaniers.

01/2010 - 12/2018 :
Assistante de gestion PME chez Sarl Thierry Rousseau
Partie administrative : accueil téléphonique et physique, traitement des mails, rédaction devis, courriers et
compte rendus, gestion des équipes, des plannings, appel d'offre (constitution de dossier), gestion des dossiers
de sous-traitance, partie comptabilité - fournisseurs, facturation, encaissement, relance clients, gestions des



impayés, gestion des comptes, préparation TVA, préparation bilan, commandes, gestion des stocks, gestion des
litiges.

01/2007 - 12/2010 :
Agent d'exploitation chez Gls Messsagerie

01/2006 - 12/2006 :
Assistante logistique chez Monaco Logistique

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Sport
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