Né le 01/01/1988

76240 Le Mesnil-esnard
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324111038

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

01/2015 : Bac +3 a Institut Régional des Techniques Documentaires
Licence professionnelle Documentaliste d'entreprise des Techniques Documentaires

06/2010 : Bac +2 a Lycée Camille Saint Saéns
Brevet de Technicien Supérieur Ventes et Productions Touristiques

06/2007 : a Université de Mont Saint Aignan
Langues, Littératures et Civilisations Etrangéres Etude de la littérature et de la civilisation anglo-saxonne.

Expériences professionnelles

03/2023 a ce jour :

Assistante administration des ventes chez Vpk Packaging sur Alizay

Accueil téléphonique, Saisi et suivi des commandes de bout en bout via le logiciel SAP, suivi de la production,
suivi des livraisons, mise a jour des tarifs et facturation, gestion de la base de données, suivi des stocks.

01/2017 - 02/2022 :

Assistante commerciale et logistique chez Brosserie Lecler Noél sur Forges-les-eaux

Suivi commercial des clients, suivi administratif des clients, suivi logistique des commandes, gestion du
secrétariat général.

05/2016 - 10/2016 :

Agent de transit chez Tramar Ati sur Rouen

Gestion et expédition du fret de bout en bout en conteneur vers la Polynésie frangaise et la Nouvelle-Calédonie,
interlocuteur principal entre le fournisseur et le client.

09/2015 - 05/2016 :
Agent supérieur en transports maritimes, portuaires et activités connexes chez Union Portuaire Rouennaise sur
Rouen

09/2013 - 01/2015 :

Documentaliste chez Agence Publique Pour L'immobilier De La Justice sur Paris

Accueil et gestion du centre de documentation, classement, inventaire et traitement des documents, création de
produits documentaires.

05/2009 - 07/2009 :
Agent de voyages, stage chez Selectour Hangard Voyages sur Rouen



Accueil physique et téléphonique, réservation des transports et des hébergements, accompagnement des
clients dans leurs projets de voyage.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sports collectifs, Musique, Voyages
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