Né le 14/08/2000
31140 Aucamville

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324111241

Assistante polyvalente / secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac a Lycée George Fréche
Mention Complémentaire Accueil-Réception

12/2018 : Bac a Lycée Renée Bonnet
Bac Pro Commercialisation et Service en Restauration

12/2017 : CAP a Lycée Renée Bonnet
BEP Commercialisation et Service en Restauration

Expériences professionnelles

07/2024 - 12/2024 :

Assistante polyvalente / Secrétaire Médicale chez Centre Esthétique Et Laser sur Balma

Gestion des plannings, Accueil physique et téléphonique, Vérification des dossiers patients, Gestion des cartes
vitales, Encaissement (CB / ESPECE / PNF)

09/2023 - 07/2024 :

Assistante Chef de Réception chez Mercure Golf De Seilh sur Seilh

Gestion des réservations groupe loisir ou affaire (rooming-list, facturation..), Gestion des caisses, Créer et
Négocier des tarifs, Manager une équipe, Suivi et reglement des débiteurs divers

10/2019 - 09/2023 :

Réceptionniste Tournante chez Pullman Toulouse Airport sur Blagnac

Accueil des clients, Gestion des appels / Réservations en Frangais et Anglais, Suivi et fidélisation de la clientele,
Conciergerie, Suivi des débiteurs divers

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Gymnastique, Gastronomie, Voyage
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