
Assistante en ressources humaines
Né(e) en 2003  ·  31100 Toulouse  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250324111407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +3 — ISTEF
Bachelor Responsable en Gestion Administrative et Ressources Humaines, option Social et Paie
06/2023 — Bac +2 — Lycée Gabriel Peri
BTS Négociation Digitalisation Relation Client
06/2021 — Bac — Lycée Des Arènes
Baccalauréat STMG

Expériences professionnelles
08/2023 - 08/2024 — Assistante en Ressources Humaines, Alternance
Accueil téléphonique et physique des salariés, Gestion des entrées et sorties des salariés, Suivi des visites 
médicales, Gestion des disciplines, Gestion des stagiaires, Tâches administratives générales.
06/2023 - à ce jour — Gestion administrative
Négociation d'offres, Traitement des commandes, Enquêtes de satisfaction.
02/2023 - 02/2023 — Chargée de recrutement et RH
Recrutement d'intérimaires, Rédaction des annonces (indeed, meteojob), Réalisation des contrats.

Langues
Français (maternelle), Arabe (notions), Anglais (notions)

Atouts
Esprit d'équipe, Autonomie, Facilité d'apprentissage, Capacité d'analyse et de polyvalence, Pack Office, 
Canva, Wordpress, Prestashop, Tempo

Permis
Permis B

Loisirs
Solidarité familiale, Voyage, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


