
Né le 05/04/1989
82170 Fabas
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250324111425

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 à Institut Supérieur Vidal
BTS AM 

12/2011 : Bac à Vaxergues
BAC PRO CGEA 

12/2009 : à AFASEC
BEPA LAD Jockey 

Expériences professionnelles

04/2019 - 04/2023 :
Assistante PMO chez Infotel (pour Airbus Dc) sur Blagnac
Élaboration du reporting mensuel (KPIs), coordination des plannings, supervision des feuilles de temps (CRA),
suivi des actions des équipes, gestion des ressources (badges, création de compte), formation des nouveaux
arrivants, gestion des accès aux outils, animation des réunions.

12/2018 - 03/2019 :
Assistant Bilingue chez Le Challenge Des Langues sur Toulouse

06/2018 - 10/2018 :
Agent d'Exploitation chez Geodis Calberson sur Bruguières
Organiser et planifier les plans de tournées des conducteurs, suivre et contrôler la réalisation du transport,
assister techniquement les conducteurs, traiter les litiges.

10/2017 - 02/2018 :
Agent d'Exploitation chez Ciblex France sur Lespinasse
Organiser le traitement des commandes, enregistrer une réclamation client, réaliser des opérations
administratives et budgétaires, transmission des ordres de transport aux conducteurs.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, Équitation, Sport mécanique, Fitness, Pâtisserie, Cake design, Pâtisserie traditionnelle, Fabrication de
cosmétiques, Couture, DIY
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