Secrétaire commerciale

81630 Tauriac - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250324111431

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

CAP — IFSI

BEP en secrétaire comptable

Bac — Toulouse Lautrec

Niveau BAC en secrétaire comptable

Expériences professionnelles

01/2017 - a ce jour — Secrétaire commerciale

Accueil physique et téléphonique de la clientele. Gestion des commandes clients, commandes fournisseurs,
des stocks, des sav. Edition des BL et suivi des livraisons.

03/2016 - 03/2016 — Hotesse de caisse
Accueil de la clientéle, encaissement, prélévement de fond de caisse.
01/2009 - 12/2014 — Auxiliaire ambulancier

Transport de patients en ambulance ou vsl vers différents établissements de santé ou domicile sur le
territoire francais. Régulation.

01/2005 - 12/2008 — Hétesse de caisse principale
Accueil des clients, tenu de la caisse, suivi des comptes clients, gestion des litiges.
01/2001 - 12/2005 — Gérante

Suivi des commandes des stocks, accueil clientéle, relance de factures impayées, tenu de la trésorerie et de
la caisse.

Atouts

Sens relationnel, Polyvalente, Maitrise de I'outil informatique et internet, Maitrise des logiciels Word, Excel,
Sage 100, Rapidité, Fluidité des encaissements, Justesse de la caisse, Relation avec les clients, Empathie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



