Né le 01/01/1988

95800 Cergy

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324111532

Assistante administrative et financiere

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 a Ecole Pratique de Service Social
Dipléme d'Etat de Moniteur-Educateur

12/2010 : CAP a Planéte Enfance
CAP Petite Enfance

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :

Assistante administrative et financiere chez Be-cloud sur Cergy (95)

Vérification et suivi des contrats clients et partenaires. Gestion des comptes clients, activations des droits et
suivi des encaissements. Facturation, relances et suivi administratif. Assistance et conseil auprés des clients
pour optimiser leur utilisation des services.

09/2022 - 01/2024 :

Travailleuse sociale écoutante chez EspErer 95 sur Cergy (95)

Conseil et accompagnement de personnes en situation de difficulté. Gestion de dossiers administratifs et
orientation vers des solutions adaptées. Organisation des suivis et communication efficace avec les usagers.

03/2020 - 07/2020 :
Educatrice chez Cap Enfants sur Cergy (95)
Organisation d'activités éducatives et encadrement des enfants. Conseil aux familles.

11/2010 - 02/2020 :
Aucxiliaire Petite Enfance chez Babilou sur Cergy (95)
Accueil des familles, encadrement des enfants et suivi des plannings.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Activités manuelles, Photographie, Lecture, Chant
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