
Chargé de recrutement
93290 Tremblay-en-France  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250324111545

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2023 — Bac +2 — ATK BUSINESS SCHOOL
CCP002822- Assistante Ressources Humaines
07/2019 — Bac — LYCÈE LEONARD DE VINCI
Baccalauréat STMG option RH

Expériences professionnelles
07/2023 - 01/2024 — Assistante ressources humaines
Assurer la gestion administrative du personnel, contribuer au processus de recrutement et l’intégration du 
personnel, assurer la gestion des variables et paramètres de paie.
05/2022 - 06/2023 — Secrétaire médicale
Transmission des informations administratives et de facturations des patients.
10/2021 - 04/2022 — Assistant d’agence & Chargé de recrutement
Gestion des missions et suivi administratif des intérimaires, sourcing et diffusions d’annonces, conduite des 
entretiens, prise de rendez-vous, accueil physique et téléphonique, mise à jour des dossiers.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion des dossiers du personnel, Tâches administratives, Recrutement, Accueil physique et téléphonique, 
Analyse et recueil d’informations, Planification et organisation, Tri de CV, Sourcing, Participation à des 
entretiens, Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Cinéma, Jeux vidéos, Football, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


