Assistante de gestion trilingue

Né(e) en 1988 - 91080 Evry-Courcouronnes - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250324111610

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2018 — Bac +5 — Université d’Alcala de Henares

Master 1 LEA Transmédia

12/2017 — Bac +3 — Université d’Evry Val d’Essonne

Licence LEA Anglais-Espagnol option traduction

12/2006 — Chambre de Commerce & d'industrie de 'Essonne
BTS Assistant de gestion PME-PMI

Expériences professionnelles

01/2019 - a ce jour — Assistante de gestion trilingue

01/2016 - a ce jour — Préparation comptable

Gestion administrative, Traduction Anglais, Espagnol, Francais
01/2012 - 12/2016 — Comptable fournisseur

01/2009 - 12/2012 — Assistante projet/comptable fournisseur
01/2008 - 12/2009 — Assistante comptable

01/2007 - 12/2008 — Démonstratrice pour KID'S JUKEBOX
01/2006 - 12/2007 — Assistante de gestion

01/2005 - 12/2006 — Assistante Commerciale

01/2004 - 12/2005 — Assistante Commerciale

01/2002 - 12/2004 — Assistante de gestion

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant), Arabe dialecte marocain (courant), Arabe

littéraire (courant)

Atouts

Assistance comptable, Facturation fournisseurs, Facturation clients, Rapprochements bancaires,
Enregistrement des paiements et lettrage, Relances clients, Gestion des budgets, Gestion du personnel,
Déclaration de TVA, Assistance administrative, Organisation de déplacements, Gestion de planning, Gestion
des fournitures, Assistance commerciale, Coordination des ventes, Gestion des stocks, Traduction Anglais-
Espagnol vers Frangais, Rédaction SEO, Gestion de sites internet, Rédaction de procédures, Recrutement

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande

sur pmebtp.com.



