
Assistance Comptable
99324 Brazzaville  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250324111625

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Batiment
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2011 — Bac +3 — Institut des Hautes Etudes de Management
Licence en Banque, Monnaie et Finance
12/2010 — Bac +2 — Institut des Hautes Etudes de Management
Brevet de Technicien Supérieur (B.T.S.) en Banque, Monnaie et Finance
12/2009 — Institut des Hautes Etudes de Management
1ère année en Banque, Monnaie et Finance
12/2008 — Bac — Lycée Savorgnant de Brazza
Baccalauréat série D, Sciences de la Vie et de la Terre

Expériences professionnelles
11/2015 - 11/2017 — Assistance Comptable
Gestion de la Caisse et Billetage, Enregistrement des Recettes et Dépenses journalières, Opérations de 
Banques, Suivi des dossiers du personnel, Relance des Clients pour la Régularisation des dettes, Suivi de 
paiement Fournisseurs et Clients, Enregistrement des Factures, Suivi de paiement de la T.V.A et C.A, Saisie 
des pièces Comptables, Gestion des stocks.
11/2014 - 10/2015 — Chargée de l'Administration Financière
Gestion de la Caisse et Billetage, Opérations Bancaires, Suivi des Dossiers du personnel, Suivi des 
Salaires, Relance des Règlements des Clients et Fournisseurs.
03/2014 - à ce jour — Assistante Comptable
Recouvrement quotidien des Ventes, Enregistrement des Factures, Saisie Comptable, Opérations 
Bancaires, Imputation comptable, Paiement des Salaires.
09/2013 - 03/2014 — Caissière
Encaissement, Versement, Billettage.
04/2013 - 08/2013 — Délégué Commercial
Promouvoir et commercialiser le produit VMK, Création des points de vente.
04/2012 - 02/2013 — Brand Ambassador
Travailler la visibilité de MTN, Vente des Sim ordinaires et EVD, Animation pour susciter la vente.
12/2011 - 01/2012 — Superviseur
Animation pour la promotion, Vente Sim Ordinaire, Vente des Téléphones Portables.
01/2011 - 02/2011 — Stagiaire
Dépouillement et analyse des situations comptables des Banques.

Atouts
Gestion de la Caisse, Enregistrement des Recettes et Dépenses, Opérations Bancaires, Suivi des Dossiers 
du Personnel, Relance des Clients, Saisie Comptable, Gestion des Stocks, Imputation Comptable, Paiement 
des Salaires, Encaissement, Vente, Branding, Merchandising

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


