
Agent administratif
Né(e) en 1998  ·  31100 Toulouse  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250324111714

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2023 — Association Sportive Toulouse Mirail
Responsable communication Gestion des réseaux sociaux, Création d'affiche et flyer, Organisation de 
tournoi, Mise en place de projet associatif, Création d'un dossier de partenariat, Création d'un fichier 
partenaires.
01/2023 — Bac +3 — Win Sport School
BACHELOR événementiel sportif (Développement unité commerciale)
01/2021 — Bac +2 — Lycée Marcelin Berthelot
BTS Gestion de la petite et moyenne entreprise
01/2019 — Bac — Lycée Georges Guynemer
BAC pro Gestion Administration

Expériences professionnelles
12/2024 - à ce jour — Coursier à vélo
01/2024 - à ce jour — Agent administratif
Accueil physique et téléphonique, Supports achats (Logiciel SAP), Gestion du courrier, Recherche 
d‘informations.
01/2021 - 01/2022 — Agent administratif
Service logistique : Tri, classement et archivage des dossiers, Élaboration de bordereau de versement. 
Service Saisie des Rémunérations : Mise à jour dossier débiteur, Traitement courrier sortant.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des réseaux sociaux, Maitrise du pack office, Polyvalent, Travail en équipe, Capacité d'adaptation

Permis
Permis B

Loisirs
Football, Basketball, Formule 1, Cinéma, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


