
Né le 31/01/1998
31750 Escalquens
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250324111717

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac à CFA Commerce et Services
Bac Pro Gestion Administration 

06/2016 : CAP à CFA Commerce et Services
CAP Vente 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :
Gestionnaire du rayon produits techniques chez Top Office sur Toulouse
Gestion des encaissements clients standards et en plusieurs fois (Alma), Relationnel client, Prise en charge des
SAV clients, Gestion des stocks (mini - maxi), Maitrise des commandes produits pour le rayon tech et
commandes clients, Gestion des tarifs, Organisation des animations commerciales, Connaissance dans le
domaine du mobilier de bureau (débutant).

01/2023 - 03/2023 :
Préparatrice de commandes chez Lidl sur Baziège

01/2021 - 12/2023 :
Vendeuse polyvalente chez Mr Bricolage sur Villefranche De Lauragais
Accueil, Gestion des dossiers élèves et professeurs, Rédaction des mails et courriers, Participation à la
préparation des examens, Formation service comptabilité en fin de contrat, Relance auprès des parents ou
élèves pour dossier scolaire ou facture.

09/2016 - 06/2019 :
Secrétaire polyvalente chez Lycée Urbain Vitry sur Toulouse

Permis

Permis B
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