
Gestionnaire d'Exploitation
Né(e) en 1998  ·  31330 Le Burgaud  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250324111739

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017 — Bac — Lycée Antoine Bourdelle
Baccalauréat Professionnel Commerce
12/2016 — CAP — Lycée Antoine Bourdelle
Brevet d'Etude Professionnel relation aux clients et usagers
12/2014 — Collège Olympe de Gouges
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
11/2020 - à ce jour — Gestionnaire d'Exploitation RH
Sourcing, Recrutement, Proposition active auprès de nos clients/prospects, Mise à jour des annonces sur 
les différents jobBoard, Suivi des intérimaires (contrôle de référence, contrats, avenants, incidents, absences 
etc..), Développement commercial, prospection, Création des fiches clients, Contrôle solvabilité auprès des 
prospects et clients, Visites clients/prospects, Visite de postes, Création d'offre de service, Saisie des 
heures intérimaires, Editer les bulletins de salaires et attestations, Gérer les tickets restaurant, Saisie des 
acomptes, Lecture de carte conducteurs, Contrôle des heures via STS.
03/2019 - 11/2020 — Assistante commerciale
Gestion des plannings chauffeurs, Création des devis aux clients, Gestion des appels entrants, Accueil 
physique et téléphonique, Programmation des enlèvements via un camion-grue ou camion remorque, du 
matériel de chantier (sanitaires, base vie, bungalow).
01/2019 - 02/2019 — Assistante d'Exploitation
Saisie des retours tournées chauffeurs, Saisie des retours palettes EU, Programmation des tournées 
chauffeurs sur la zone Rhône-Alpes, Utilisation de la bourse de fret.
01/2014 - 07/2018 — Diverses missions
Vendeuse en prêt à porter : Punte Roma à Montauban (82), Chaussea à Fenouillet (31), Promod à 
Fenouillet (31). Agent de service polyvalent : Résidence Occitane à Plaisance du Touch (31).

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Sens de l'organisation, Capacité d'adaptation, Aisance relationnelle, Dynamique, Gestion administration du 
personnel, Maîtrise des outils informatiques

Permis
Permis B

Loisirs
Décoration, Voyages



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


