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Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

07/2018 : Bac à Lycée Gabriel Péri
Baccalauréat Professionnel Vente 

Expériences professionnelles

09/2023 - 12/2023 :
Assistante commerciale et administrative chez Volteam
Gestions des mails et appels, suivi des dossiers client, organisation et optimisation planning, extraction de
facturation, préparation des devis, relances clients, vérification des rapports techniques, organisation des
réunions, gestion des sous-traitants.

03/2021 - 06/2023 :
Préparatrice de commandes chez Phoenix Pharma
Rassemblement des produits commandés, préparation des commandes, contrôle de commandes, rangement de
produits réceptionnés, travail en équipe, vérification des bons de commandes, gestion des stocks.

05/2019 - 01/2021 :
Préparatrice de commandes chez Décathlon

03/2018 - 04/2018 :
Stagiaire Agent Commercial chez Guy Hoquet Immobilier sur Toulouse

11/2017 - 12/2017 :
Stagiaire Agent Commercial chez Guy Hoquet Immobilier sur Toulouse
Prospection physique et téléphonique, recherche de biens adaptés aux critères des clients, visites de biens à la
vente, réalisation de flyers, découverte d'un processus d'estimation d'un bien, préparation des courriers de
prospection, préparation des Cadastres.
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