
Né le 26/06/1984
31380 Villaries
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250324112403

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : à Croix Rouge
AFGSU (Attestation de Formation aux Gestes et Soins d'Urgences) 

12/2012 : à Campus
Formation ASS (allocation de solidarité spécifique) 

12/2008 : Bac +2 à TOTAL SA
BTS Assistante de gestion PME/PMI 

12/2003 : Bac
Baccalauréat commerce 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2024 :
Accompagnant d'Elèves en Situation de Handicap chez Aesh sur Toulouse
Gestion d'élèves en situation de handicap sur différents niveaux. Faciliter l'accès aux apprentissages. Apporter
une aide compensatrice en matière de déplacement et de communication.

01/2015 - 12/2018 :
Gestionnaire Immobilier chez Groupe Casino sur Pau
Assurer la gestion financière de la copropriété. Réaliser des états des lieux. Contrôler la conformité des
réparations ou prestations des différentes entreprises. Convoquer, diriger les assemblées générales des
copropriétaires et faire voter les résolutions.

01/2013 - 12/2015 :
Manager Centre d'Appels chez Cab sur Pau
Traiter les appels conflictuels et proposer des techniques aux équipes. Facturation des dettes, négocier des
accords de paiements. Former, évaluer, manager les équipes. Réaliser des bilans d'activités et compte rendu.

01/2011 - 12/2012 :
Contrôleur en Indemnisation chez Pôle Emploi sur Pau
Contrôler, valider les dossiers d'allocation de solidarité spécifique des demandeurs d'emploi. Accueillir, informer,
conseiller les demandeurs d'emploi en indemnisation par téléphone.

01/2010 - 12/2010 :
Assistante de Gestion chez La République sur Pau



Organiser les agendas, préparer les fiches de route des transporteurs. Gestion des abonnements (inscriptions,
suivi fichiers clients, facturation).

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied, Lecture, Guitare
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