94300 Vincennes
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324112958

Assistante de direction bilingue fr-ang

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +5 a Université Sorbonne-Nouvelle (Paris IlI)
Master LLCER Monde Anglophone - Parcours Traduction

12/2018 : Bac +3 a University College London (UCL)
Bachelor Degree - 3éme année Erasmus

12/2017 : Bac +3 a Université Sorbonne-Nouvelle (Paris III)
Licence LLCER Monde Anglophone - Mineure FLE

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Assistante de direction

Bras droit et représentante du fondateur. Suivi administratif des dossiers et projets. Réle de consultante en
immobilier.

01/2021 - 12/2024 :

Cheffe hotesse chez Maison Européenne De La Photographie sur Paris

Accueil et accompagnement bilingues des employés et visiteurs (VIP, groupes, individuels, adultes et enfants).
Intermédiaire entre les services du musée (mise en parallele de leurs plannings, des visites, contact avec les
prestataires etc.). Coordination et encadrement de I'équipe d'accueil. Organisation des plannings et agendas,
formations et remplacements. Gestion de la billetterie, des mails et standard téléphonique.

01/2020 - 12/2024 :
Traductrice et relectrice frangais-anglais

01/2018 - 12/2024 :
Hétesse accueil en entreprise et événementiel

01/2018 - 12/2024 :
Mannequin et modéle photo

01/2018 - 12/2020 :
Master LLCER Monde Anglophone - Parcours Traduction chez Université Sorbonne-nouvelle (paris lii) sur Paris

01/2017 - 12/2018 :
Bachelor Degree - 3éme année Erasmus chez University College London (ucl) sur Londres

01/2016 - 12/2018 :
Assistante bilingue de conversation et de recherche



01/2015 - 12/2017 :
Licence LLCER Monde Anglophone - Mineure FLE chez Université Sorbonne-nouvelle (paris lii) sur Paris

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Voyage : Etats-Unis, Japon, Chine, Thailande, Kenya, Sport : Volley, Danse, Taekwondo, Activités : Théatre,
Guitare, Piano, Chant, Scoutisme
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