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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250324113013

Responsable administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac +3
DCG 

/ : Bac +2
BTS comptabilité 

Expériences professionnelles

04/2024 - 12/2024 :
Responsable administrative et financière - RH chez Société Pose Panneaux Photovoltaïques sur Avignon
Responsable de la gestion comptable, administrative de l'établissement principal. Mise en place d'outils de suivi,
tableaux de bord, reporting. Gestion du flux de trésorerie. Élaboration des budgets - Contrôle de facturation -
Management de 2 personnes. Relations expert-comptable, banques, avocats... gestion des contrats
administratifs... Montage d'une Holding avec lien mère-filles (5 sociétés), facturation intergroupe, comptabilité
multi-sociétés - Assistance aux dirigeants dans leurs prises de décisions, membre du CODIR. Gestion
administrative du personnel (entrée-sortie, contrats de travail, déclarations liées à l'embauche, état préparatoire
de la paie, gestion des congés).

11/2021 - 03/2024 :
Responsable administrative et financière chez Négociant De Grands Vins sur Arles (13)
Responsable de la gestion comptable, administrative de l'établissement principal (groupe de 3 entités, Arles,
Londres et Hong Kong). Mise en place d'outils de suivi et reporting. Gestion du flux de trésorerie. Facturation
intergroupe. Management d'une assistante et encadrement d'une équipe de 10 personnes. Relations expert-
comptable, CAC, banques, avocats... Assistance au dirigeant dans ses décisions. Suivi du personnel (entrée-
sortie, déclarations liées à l'embauche, état préparatoire de la paie).

06/2021 - 10/2021 :
Comptable générale chez Entreprise De Protection Incendie sur Arles (13)
Gestion comptable, administrative d'une PME qui embauche une dizaine d'employés. Assistante du dirigeant,
suivi des technico-commerciaux (mise en place de stratégies commerciales), management d'une équipe de 4
assistantes.

09/2015 - 06/2021 :
Comptable générale chez Entreprise Btp sur Bouc-bel-air (13)
Gestion comptable multi-sociétés et administrative d'une holding dans le domaine du BTP exerçant dans la
région marseillaise - 4 entités (dont une génère un chiffre d'affaires de 7 millions d'euros). Mise en place d'une
comptabilité analytique pour suivi de chantiers. Facturation intergroupe. Suivi des règlements fournisseurs et
clients. Suivi des sous-traitants.



11/2011 - 12/2011 :
Gestion comptable, commerciale et administrative en indépendant chez Les Petits Papiers De Chrystel
Gestion comptable, administrative et commerciale. Parmi mes clients : libéral, agricole, artisan, écrivain, sportif
de haut niveau...
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