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Stagiaire en administration/ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 a EBM/ECORIS
BTS Gestion des petites et moyennes entreprises Obtenue

06/2021 : Bac a Lycée Jacques Brel
Baccalauréat professionnel en Gestion Administration Obtenue avec mention assez bien + BEP

Expériences professionnelles

09/2023 - 06/2024 :

Assistante de Gestion en copropriété - Alternance chez Association Régionale Des Copropriétaires Et Colotis
D'auvergne-rhéne-alpes (arcc-aura)

Accueil Physique et téléphonique, Devis/Facture, Appel a cotisation /contrats/relances/bulletin adhésion,
Création des adhérents sur EBP/IPSOS, Classement des réglements de copropriété, Déclaration auprés de la
préfecture, Traitements des mails, OPCO/DPAE/Médecin du travail, Préparation de I'assemblée générale,
Recrutement et sélections des candidats (alternants/stagiaires/CDI/CDD/Intérimaire).

01/2022 - 12/2022 :
Stagiaire en gestion immobiliére chez Century 21

01/2021 - 12/2021 :

Stagiaire en administration/Ressources humaines chez Mairie De St Fons sur Saint-fons (69)

Organisation des sorties pédagogiques, Réception des courriers, Saisie des cheques, Accueils physique et
téléphonique, Accueil des candidats pour le recrutement, Réception des colis-suivi logistique des courriers/colis.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Danse (Afro/Hip hop), Musique (Soul/Rnb)
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