
Collaboratrice comptable
Né(e) en 1989  ·  68200 Mulhouse  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250324113252

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — Bac +3
Licence fondamentale en Sciences de l’informatique
12/2013
Formation en comptabilité et finance

Expériences professionnelles
11/2022 - 11/2022 — Collaboratrice comptable
Etablir la saisie comptable de différents dossiers, assurer une révision des différents cycles comptables, 
paramétrer les différents outils du logiciel DIA CLIENTS.
09/2021 - 11/2021 — Collaboratrice comptable
Traitement de commandes sur SAP, suivi du matériel et utilisation des macros Excel, traitement des 
certificats et suivi de l’exonération TVA, dépose des factures sur CHORUS.
01/2021 - 07/2021 — Stagiaire
Codifier et saisir un mandat et un titre, réaliser un suivi de trésorerie, déclaration fiscale, réaliser et réviser 
une procédure comptable, saisir des factures sur DIA CLIENT.
01/2019 - 07/2019 — Gestionnaire administratif
Saisie de factures sur Sage L100, suivi de la banque, gestion de règlements fournisseurs, préparation des 
états des déclarations mensuelles, réalisation des tâches techniques : préparation des consultations et des 
appels d’offres des marchés.
01/2018 - 11/2018 — Responsable achat et approvisionnement
Gestion d’attachements du marché et supervision des opérations d’achat et d’approvisionnement, choix des 
prestataires et négociation, gestion de stock, recouvrement.
07/2016 - 10/2017 — Auditeur interne
Elaboration d’un plan d’audit et sa mise en œuvre sur DIVALTO, réalisation des missions d’audit suite à 
l’exploitation de la matière première, suivi des recommandations des audits, réalisation d’un tableau de bord, 
gestion des achats et de stock de la matière première et des produits finis.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
SQL Server, Access, DIA client, Sage L100, DIVALTO, Microsoft Office, Macro Excel, Power Point

Permis
Permis B

Loisirs
Musique, Natation



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


