
Responsable Administratif & Financier
Né(e) en 1991  ·  91140 Villebon-sur-Yvette  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250324182106

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — Bac +3 — Faculté des métiers à Massy
D.C.G. (Diplôme de Comptabilité et de Gestion)
12/2013 — Bac +2 — Faculté des métiers à Massy
BTS Comptabilité, Gestion des Organisations
12/2011 — Bac — Lycée Henri Poincaré
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles
02/2024 - à ce jour — Responsable Administratif & Financier
Management d’une équipe d’un comptable et 3 secrétaires SAV+Commerce. Contrôle de gestion avec 
analyse des coûts et élaboration de reporting mensuel groupe & reporting Constructeur BMI (Aston Martin & 
Maserati). Suivi des normes comptables avec la création d’analytique pour pouvoir être le plus précis dans le 
contrôle de gestion. Élaboration des Bilans, Budgets & Forecast groupe & constructeur. Échange avec les 
directeurs de site sur les points clés. EVP & contrôle des éléments de paie avec cadrage SILAE/SAGE.
11/2023 - 01/2024 — Responsable Comptable
Management d’une équipe de 3 comptables. Contrôle de gestion avec analyse des coûts et élaboration de 
reporting mensuel groupe. Suivi des normes comptable et processus dans la société. Élaboration du Bilan. 
Échange avec le directeur de site pour améliorer les process interne.
10/2022 - 10/2023 — Comptable unique + contrôle de gestion + R.H.
Comptabilité complète de 15 sociétés jusqu’au bilan + liasse/plaquette. Ressources humaines pour 5 
sociétés (médecine du travail, bulletin de paie, élaboration des contrats de travail, DSN...). Contrôle de 
gestion avec analyse des coûts et élaboration de TDB mensuel à la remontée au constructeur BMI (Harley-
davidson). Suivi des normes et processus dans les sociétés. Élaboration des budgets/Forecast. Animation 
des réunions de suivi d’activité ainsi que des objectifs à atteindre.
01/2015 - 12/2022 — Comptable gestionnaire puis Chef comptable
Management d’un comptable et d’un apprenti. Comptabilité Général (Concession BMW/MINI + Concession 
Harley-Davidson). Contrôle et suivi des règlements clients (rapprochement bancaire, relance, caisse, ...) + 
fournisseurs. Trésorerie (état prévisionnel, remise en banque d’espèces, chèque). Contrôle et déclaration 
CA3 de toutes les sociétés. Élaboration Tableau de Bord (Trimestriel) BMW + Harley-Davidson (mensuel). 
Suivi d’indicateur de performance et d’étude spécifiques. Contrôle des stocks et de la qualité (sur le terrain) 
avec suivi sous-traitance. Élaboration du Bilan de fin d’année pour les sociétés du groupe (stock, 
immobilisation, cadrage, provision, FNP, CCA, PAR, Liasse fiscale, plaquette...). Supervision des C.A.C. lors 
des clôtures.
01/2011 - 01/2015 — Apprenti Comptable
Tenu de la comptabilité général (Harley-Davidson). Contrôle et suivi des règlements clients + fournisseurs. 
Trésorerie Harley-Davidson. Création du Tableau de bord pour la société Harley-Davidson. Suivi sous-
traitance. DAS2.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Portugais (courant)



Atouts
Office (Excel bon niveau TCD, formules...), Sage 100, Sage 1000, MyUnisoft, Logiciel de l’automobile 
(datacar Dealer Business, G8, Icar)

Permis
Permis A

Loisirs
L’automobile, Sport (Football, rugby...), Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


