
Né le 27/11/1979
68700 Steinbach
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503241944

Secrétaire polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +2 à STUDI
Graduate Gestionnaire de paie 

06/2007 : Bac à Chambre des Métiers d'Alsace
Baccalauréat/niveau bac en collaborateur de chef d'entreprise artisanale 

06/1999 : à LEGTA
Spécialisation en paysagisme d'intérieur 

06/1998 : Bac à Lycée agricole du Plixbourg
Bac pro en horticulture 

08/1996 : à LEGTA
BEPA Jardins Espaces Verts 

Expériences professionnelles

11/2024 - 12/2024 :
Employée caisse chez Crocky sur Cernay

01/2022 - 11/2023 :
Secrétaire administrative chez Cabinet Comptable Hanset Associes sur Bollwiller
Accueil téléphonique, Gestion du courrier, Saisie des offres de prix et lettres de missions, Gestion des
fournitures administratives, Dépôt des déclarations fiscales sur EDI, Saisie de journaux comptables

01/2002 - 11/2020 :
Secrétaire administrative chez Sylvatechnic sur Cernay
Accueil téléphonique, Gestion du courrier, Saisie des factures et devis, Gestion des fournitures administratives,
Saisie des journaux comptables

Permis

Permis B
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