
Né le 01/01/1987
68620 Bitschwiller-lès-thann
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250324202204

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à GRETA Mulhouse
BTS Gestion de la PME 

12/2011 : CAP à Centre de Formation des Apprentis Épinal
Brevet Professionnel 

12/2006 : Bac à Lycée Louis Lapicque Épinal
Baccalauréat Sciences Médico-Sociales 

Expériences professionnelles

11/2024 - à ce jour :
Assistante administrative-assistante ADV chez Hydra Beauty & Clean sur Moosch
Accueil téléphonique, traitement des mails, saisie et gestion des commandes clients, facturation clients,
rapprochement et contrôle des factures, saisie des commandes d'approvisionnement.

12/2023 - 02/2024 :
Stagiaire assistante commerciale chez Concetpcuve Chaudronnerie Plastique sur Aspach-michelbach
Accueil téléphonique, chiffrage et rédaction des offres commerciales, facturation clients, relance clients,
réalisation des planning, rédaction des courriers et des mails.

01/2021 - 12/2022 :
Préparatrice en pharmacie chez Pharmacie Du Marché sur Cernay
Préparation et livraison des semainiers pour un institut de soins, délivrance des ordonnances, réception et
rangement des commandes, conseils associés à une ordonnance.

01/2018 - 12/2021 :
Préparatrice en pharmacie chez Pharmacie Grim sur Kingersheim
Délivrance des ordonnances, réception et rangement des commandes, conseils associés à une ordonnance.

01/2011 - 12/2017 :
Préparatrice en pharmacie
Délivrance des ordonnances, gestion des commandes grossistes, réception et rangement des commandes,
conseils associés à une ordonnance, gestion du préparatoire et mise en place des vitrines.

Langues



Italien (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Randonnées, VTT
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