
93360 Neuilly-plaisance
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2503242042

Assistante commercial & adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac +2 à Ecole supérieur PARIS
BTS SUPPORT A L'ACTION MANAGÉRIALE 

12/2018 : Bac à Lycée Jacques Feyder
BAC MARKETING 

Expériences professionnelles

09/2023 à ce jour :
Assistante ADV chez Valesys sur Neuilly-plaisance (93)
Contrôle conformité devis / contrat commerciaux, Avoir / facturation, Archivage via VDOC.

08/2023 - 06/2023 :
Assistante technique chez Chubb
Saisie données techniques produits, Dépôt Etiquettes produits, Mise en place showroom, Facturation, Relation
service client avant/après vente, Préparation colis / expédition.

05/2022 - 07/2022 :
Assistante ADV chez Jja
Saisie chèques / bordereaux comptables, Traitement de requêtes, Gestions des adhésions, Gestion imputation
versements.

01/2022 - 04/2022 :
Assistante ADV chez Afdas
Facturation / ARC, Contrôle bon de livraison, Gestion mail, Standard téléphonique, Dépôt facture CHORUS,
Préparation / expédition colis, Expédition courrier.

12/2021 - 12/2021 :
Assistante ADV chez Fareco
Création compte client, Traçabilité des commandes, Vérification conforme de bonde commande.

11/2021 - 11/2021 :
Assistante ADV chez Group Up

11/2019 - 07/2021 :
Assistante administrative chez Euromedia
Création devis, Gestion des notes de frais, Suivi client, Gestion mail, Planification intervention, Gestion



Calendrier (modifications, intervenants, lieux).

Centres d'intérêts

L’audiovisuel / cinéma, Cuisine, Voyage
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