31650 Saint-orens
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250324214505

Assistante conductrice de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a AFPA PALAYS
Conducteur de travaux et génie civil

12/2015 : Bac +2 a AFPA BALMA
Management d'univers marchand

Expériences professionnelles

10/2024 - 11/2024 :

Assistante Conductrice de travaux chez Teani Menuiserie sur Gers

Accueil téléphonique, Traitement de courriels, Réalisation des commandes et rédaction des devis (Logiciel
EBP), Elaboration des dossiers de chantier : constitution des dossiers administratives techniques et
réglementaire (DOE, PPSPS), Réalisation des commandes auprés des fournisseurs, Elaboration des contrats
de sous traitances, Elaboration des situations de travaux.

03/2024 - 08/2024 :

Assistante Conductrice de travaux chez Tour Batiment sur Toulouse

Compétences en lecture de plans (Archi, EXE, ferraillage), Accueil téléphonique, Traitement de courriels,
Elaboration de métré, Réalisation des points de repérage (traits de niveaux...), Faire le point sur I'avancement
des travaux, Réajustement de la main-d'oeuvre, matériaux, matériels, Connaissance des normes et
réglementations du batiment, Contréle et auto-contréles des ouvrages, Participation aux réunions, Organisation
de I'équipe.

07/2020 - 10/2023 :

RH Manager chez Burger King sur Montgiscard

Suivi du processus de recrutement, Organisation des entretiens d'embauche, Intégration des nouveaux
collaborateurs, Suivi du reporting au quotidien, Planification des horaires, Gestion des départs des salariés, des
arréts maladies, des absences autorisés et des retards, Préparation des éléments de paie (contrdle des
variations), Gestion du budget d'heures en fonction de I'objectif mensuel, Organisation des sessions de
formation, Rédaction de contrats de travail, DPAE, Inscription aux organismes sociaux, Organisation des visites
médicales et des formations d'intégration.

06/2016 - 07/2020 :

Manager Expert chez Burger King sur Saint-orens, Labége, Balma

Respect des normes d'hygiene et de sécurité, Suivi des indicateurs de performance, Optimisation des codts,
Gestion des commandes, Accueil et conseil des clients, Gestion des stocks et des commandes, Assurance de la
qualité des produits et des services.



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, Lecture
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