Né le 13/01/1989

33140 Villenave D'ornon
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250324223404

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac a Lycée Jeanne La Lorraine
Bac pro

12/2004 : a College Sainte Clothilde
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2021 :

Assistante Administrative et Commerciale chez Le Comptoir Beauté Formation sur Begles
Accueil/renseignement physique et téléphonique, tenue du standard téléphonique, traitement du courrier,
gestion des mails, traitement des dossiers d'inscription jusqu'a la finalisation.

01/2015 - 12/2017 :

Assistante Administrative et Commerciale chez I.n.f. S sur Paris (75)

Renseignement, inscription, préparation et finalisation de dossiers, prise de rendez-vous, suivi d'éléves,
archivage, organisation jury pour les différents examens, remise diplémes, réunion du personnel, formation des
nouvelles secrétaires dans les autres agences, participation salons, contact avec les entreprises, recrutement.

01/2014 - 12/2015 :
Vendeuse chez Six sur Rosny-sous-bois

01/2012 - 12/2014 :
Hoétesse Evénementiel chez Pearl Agency sur Paris
Hotesse événementiel (avant-premiere, congres, vernissages, concerts, salons, représentations...).

01/2012 - 12/2014 :
Vendeuse en prét-a-porter chez Gdm sur Rosny-sous-bois
Vente action marchande.

01/2010 - 12/2011 :
Vendeuse en prét-a-porter chez So'doud sur Paris

01/2010 - 12/2010 :
Vendeuse en prét-a-porter chez Morgan sur Rosny-sous-bois

01/2008 - 12/2010 :



Hotesse d'accueil chez Agence Immobiliére Orpi sur Meudon
Standard, réception de la clientéle, prise de rendez-vous, administratif.

Centres d'intéréts

Brocante, Lecture, Sport en salle, Tennis
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