41000 Blois
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503242240

Secrétaire / exploitante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

04/2022 - a ce jour :

Exploitante / Secrétaire chez Sas Aux Déménagements Leroy sur Blois (41)

Mise en forme du planning, mise en relation clients, suivi des mails, facturation et encaissement clients, contrats
salariés et suivi des visites médicales, suivi des heures et envoi des éléments de salaire, suivi des commandes
fournisseurs.

01/2016 - 01/2022 :

Exploitante chez Ste Ctn Batiment sur Ivry-sur-seine (94)

Etablir et optimiser un planning, établir les lettres de voiture et facturation, mise en relation client, suivi des mails
entrants, rapprochement bancaire et préparation des éléments comptables.

05/2014 - 12/2015 :

Secrétaire / Exploitante chez Ste Batifast Batiment sur Ivry-sur-seine (94)

Etablir et optimiser un planning, relation clientéle, mise en forme des devis et facturation, gestion du planning
commercial.

04/2010 - 04/2014 :
Agent de quai chez Ste Az France sur Thiais (94)
Préparation des commandes pour livraison, facturation, gestion du stock.

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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