Conseillere d'accueil

44200 Nantes - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2503250022

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Bac +3 — Ecofac Business School
Bachelor Gestion des Ressources Humaines

12/2023 — Bac +3 — Université de Nantes/ Esbanque
Licence professionnelle Banque/Assurance

12/2022 — Bac +2 — Lycée Fulgence Bienvenue

BTS Comptabilité et gestion

Expériences professionnelles

09/2023 - 08/2024 — Chargée de comptabilité et des RH

S’occuper du logiciel comptable MEG, création du Livret d’accueil, gérer le suivi des congés payés,
recrutement : définir et mettre en ceuvre une stratégie de sourcing, publier les offres, qualifier les
candidatures, gestion des mails, I'intégration des bénévoles.

09/2022 - 11/2022 — Conseillere d'accueil

Accueillir, renseigner, détecter les besoins, conseiller et orienter la clientéle vers le bon interlocuteur.
Accompagner les clients dans l'utilisation des services a distance (automate, banque en ligne, applications
mobiles). Réception et filtrage des appels téléphoniques.

11/2021 - 12/2021 — Assistante comptable

Réalisation des rapprochements bancaires, traitement des opérations relatives a la TVA et élaboration de la
déclaration de TVA, tenue et suivi des dossiers fournisseurs, saisies comptables, lettrages, facturations.

Langues
Francais (moyen), Anglais (notions), Allemand (notions), Turc (notions)

Atouts
PGI EBP, Pack Office, Certificat PIX, MEG / CIEL

Permis
Permis B

Loisirs

Bien-étre au travail

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



