Assistante juridique

Né(e) en 1971 - 60250 Foulanges - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2503250302

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/1992 — Bac
Baccalauréat G1

Expériences professionnelles

05/2023 - a ce jour — Assistante juridique

Indemnisation du dommage corporel : courriers, signification des actes par RPVA et Télérecours,
préparation des dossiers de plaidoirie, envoi de mails, maniement de fonds CARPA, accueil téléphonique et
réception client.

01/1996 - 01/2023 — Assistante juridique

Indemnisation du dommage corporel : frappe (sous dictée numérique) et mise en forme des actes
(assignations, conclusions, requétes et mémoires), signification des actes par RPVA et Télérecours devant
les juridictions administratives, préparation des dossiers de plaidoirie, préparation des bordereaux de
communication de piéces, courriers, réception et envoi de mails, accueil téléphonique et réception client.

01/1995 - 06/1995 — Employée administrative

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
PACK OFFICE WINDOWS, SECIB NEO

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Cinéma, Egypte antique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



