Né le 23/04/1971

60250 Foulanges

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503250302

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

07/1992 : Bac
Baccalauréat G1

Expériences professionnelles

05/2023 - a ce jour :

Assistante juridique chez Cabinet Rémy Le Bonnois sur Paris

Indemnisation du dommage corporel : courriers, signification des actes par RPVA et Télérecours, préparation
des dossiers de plaidoirie, envoi de mails, maniement de fonds CARPA, accueil téléphonique et réception client.

01/1996 - 01/2023 :

Assistante juridique chez Cabinet De Maitre Philippe Lebois sur Paris

Indemnisation du dommage corporel : frappe (sous dictée numérique) et mise en forme des actes (assignations,
conclusions, requétes et mémoires), signification des actes par RPVA et Télérecours devant les juridictions
administratives, préparation des dossiers de plaidoirie, préparation des bordereaux de communication de
pieces, courriers, réception et envoi de mails, accueil téléphonique et réception client.

01/1995 - 06/1995 :
Employée administrative chez Groupe Andre

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Egypte antique
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