
Chargée d’Accueil / Assistante
95190 Goussainville  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250325040604

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Bac +2 — Lycée François Villon
BTS Management Commercial Opérationnelle
12/2020 — Bac — Lycée Arthur Rimbaud
Bac Pro Commerce

Expériences professionnelles
03/2024 - 08/2024 — Chargée d’Accueil
01/2024 - à ce jour — Conseillère en gestion administratif
07/2023 - 02/2024 — Organisatrice D’évènements Freelance
04/2023 - 06/2023 — Assistante RH
01/2023 - 04/2023 — Assistante Commerciale
10/2022 - 12/2022 — Assistante Administratif
06/2022 - 07/2022 — Assistante Adv/commercial
02/2022 - 05/2022 — Agents support aux opérations
11/2021 - 01/2022 — Téléprospectrice

Atouts
Montage photo et vidéo, Logiciel Canva, Maitrise des outils bureautique Pack office, Gestion des Réseaux 
Sociaux, Organisation d’évènements, Archivage, Rédaction mails, Flyers / Brochure, Décoration 
évènements, Autonomie, Gestion du stress, Esprit d’équipe, Créativité, Dynamisme

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


