77330 Ozoir-la-ferriére
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2503251013

Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac a AFPA
Bac pro en Secrétariat / assistanat

CAP a Lycée Privé Professionnel Morin
BEP

Expériences professionnelles

12/2024 a ce jour :

Gestionnaire de copropriété junior chez Agence Joffard sur Nogent-sur-marne (94)

Animation des AG, préparation des budgets, gestion des sinistres, gestion technique des immeubles, contrble
des factures, gestion et négociation des contrats.

10/2023 - 08/2024 :

Gestionnaire copropriété junior chez Century 21 Acv sur Maisons-alfort (94)

Animation des AG, préparation des budgets, gestion des sinistres, gestion technique des immeubles, contrble
des factures, gestion et négociation des contrats.

10/2022 - 06/2023 :
Assistante copropriété chez Century 21 Acv sur Maisons-alfort (94)
Envoi des convocations AG, préparation AG, gestion des sinistres, appels et mails aux copropriétaires.

09/2021 - 09/2022 :
Assistante gestion locative chez Century 21 Acv sur Maisons-alfort (94)

05/2018 - 03/2021 :

Assistante administrative RH chez Bellétoile Immobilier sur Maisons-alfort (94)

Accueil physique et téléphonique, gestion des factures, gestion des entrées et sorties du personnel, participation
au traitement de la paie.

01/2018 - 02/2018 :
Assistante administrative BTP chez Empr sur Villeneuve-saint-georges (94)

05/2017 - 11/2017 :
Hoétesse d'accueil / commerciale chez Centre Aquatique Et Fitness sur Noisy-le-grand (93)

12/2016 - 05/2017 :
Agent commercial chez Sncf Réseau sur Paris (75)



08/2016 - 11/2016 :
Hétesse d'accueil chez Teenergy Club94 sur Saint-maur-des-fossés (94)

02/2016 - 07/2016 :
Assistante polyvalente chez Renault Svac sur Créteil (94)

08/2014 - 06/2015 :
Hétesse d'accueil chez Centre Commercial Créteil Soleil sur Créteil (94)

12/2012 - 02/2014 :
Secrétaire administrative chez Résidence Médicalisée J. Delbos sur Vitry-sur-seine (94)

08/2012 - 09/2012 :
Hétesse d'accueil chez Banque De France sur Paris (75)
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