
Assistante Commerciale et Marketing
91720 Maisse  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250325124604

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017
HACCP
12/2014
BEPC

Expériences professionnelles
08/2022 - 09/2024 — Assistante Commerciale et Marketing
Traitement des commandes, réalisation de devis techniques, gestion de portefeuille de la Direction, appui 
aux commerciaux, gestion des appels entrants, gestion des litiges clients, réalisation de la newsletter, 
actualisation de la page Linkedin de la société, rédaction des comptes-rendus de réunion, reporting et 
statistiques.
08/2020 - 08/2022 — Technico-Commerciale Sédentaire
Conseil aux clients sur leurs projets, saisie des commandes, suivi et développement du portefeuille client, 
rédaction des devis en respectant le CCTP, gestion des litiges clients, vente comptoir, prise de plusieurs 
lignes téléphoniques, gestion du stock.
11/2018 - 03/2020 — Commerciale Sédentaire
Gestion et développement d’un portefeuille client, traitement des litiges clients, prospection client, fixation de 
la grille tarifaire, prise en charge de plusieurs lignes téléphoniques, vente par téléphone / prise de 
commandes, atteinte des objectifs fixés, gestion des réclamations centrale d’achat client.
03/2018 - 10/2018 — Téléprospectrice
Prospection de nouveaux clients, fidélisation de la clientèle, préparation des contrats, suivi de la clientèle et 
des contrats.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions), Arabe (courant)

Atouts
Traitement des commandes, Réalisation de devis techniques, Gestion de portefeuille, Appui aux 
commerciaux, Gestion des appels entrants, Gestion des litiges clients, Réalisation de la newsletter, 
Actualisation de la page Linkedin, Rédaction des comptes-rendus de réunion, Reporting et statistiques, 
Conseil aux clients, Saisie des commandes, Suivi et développement du portefeuille client, Rédaction des 
devis, Vente comptoir, Gestion du stock, Prospection client, Vente par téléphone, Atteinte des objectifs, 
Fidélisation de la clientèle, Préparation des contrats, Suivi de la clientèle

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages : Maroc, Bali, Iles Vierges Britanniques, Etats-Unis, Nouvelle Calédonie, Automobile, Musique, 



Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


